R
_ A

FEDERATION

FRANCAISE DE

TRIATHLON

Adhésion en lignhe

Espace Tri 2.0

Mode opératoire
« clubs »

En début de saison et par rapport au menu d’un club
déja affilié ou réaffilié, un bouton supplémentaire
apparait, le bouton « s’affiler/se réaffilier ».

Ce bouton disparaitra dés que la demande
d’affiliation ou de réaffiliation aura été effectuée.
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=
% S'affilier/Se ré-affiliter

administratives de votre club.

Renseignez les donn

social

Les données saisies 'année précédente sont remises a zéro afin
d’étre certain de disposer, chaque année, de données réactualisées.
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Renseignez la composition de votre équipe technique

.. (directeur technique, entraineur 1, entraineur 2, etc...)
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prret Wi Demande d’affiliation / réaffiliation

Demande d’affiliation / réaffiliation

S'affilier/Se ré-affiliter . S'affilier/Se ré-affiliter ci..

Données Clun o Equips Technique Documens o Récapituiati
n 2 D A8, Donné

Chud 2+ Equips [ Documents + Récapitulat

nt Saison 2013201

3. Joeg..ong. ). POF (521) et Zip (19
SIRET

Ville dé rattachoment 7
Horm de fichior

Envoyez votre demande a la
ligue.

Transmettez vos statuts Adresse

Dégasezvos fchiers ko

Correspondant  Guil

Coitdals ré-affiation  1141€

me;me/\\ [

Le montant du droit d’affiliation est calculé en fonction du
— nombre de vos licenciés au 31 aoit. Un bordereau comptable est
généré automatiquement.
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Menu d’un club (re)affilié

1. Accueil (ou « dashboard ») Page 9

2. Leclub (visualisation de données et mises a jour du bureau) Page 10

/' 3. Les licenciés (gestion des li desd des de li Page 11

En début de saison et par rapport au menu d’un club et de mutation)
déja affilié ou réaffilié, un bouton supplémentaire 4. Pass club Page 34
apparait, le bouton « s’affiler/se réaffilier ».

5. Bordereaux Page 35

Ce bouton disparaitra dés que la demande
d’affiliation ou de réaffiliation aura été effectuée. 6. Affiliation/Réaffiliation Page 36
7. Docs utiles Page 37
Page 38

8. Nous contacter




Accueil - Club A.A.S. FRESNES TRIATHLON

Qui attendent votre action

) (:I’“

Informations  synthétiques
et raccourcis pour accéder
aux actions a réaliser

Statistiques

ENCES 20122013

g 65
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TRIATHLON

[0) Vor données cub

[ Modifier bureau drecteur
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Le club

Ce menu permet de :

1. Consulter les coordonnées et
renseignements saisis au moment de
la réaffiliation du club

2. Modifier les noms, prénoms et dates
de naissance du Président, Trésorier
et Secrétaire du club

Les licenciés

Ce menu permet de gérer les licences et les demandes de licences

Consulter la liste de vos o .46
licenciés, modifier leur profil,
télécharger une/des licences, se

B Uiste des icencies

n 0
K Lcencer § valier connecter sur I'espace personnel

d’un licencié.

&, Licences a snvover b Ia ligue

7| Packs en attente

&;; Liste des mutations.

Les licenciés

¥ Packs en atente

12

11

2 Liste des Iw:.sncié

8. Licences a valiger

Ce menu permet de gérer les licences et les demandes de licences

Valider les demandes de licences 5.0 17
et sauver vos réponses

&, Licences a envoyer a la linus

@; Liste des mutations
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Les licenciés

Ce menu permet de gérer les licences et les demandes de licences

2 Liste ges icenciée

B Licences 3 wa!’uz‘

Apres avoir validé des demandes ~ pue1s
de licences, il faut ensuite les
transmettre a la ligue et adresser

a la ligue le reglement
correspondant.

&; Licences a envover &'la ligue

171 Packs en attente

&, Liste des mutstions

13

Les licenciés

Ce menu permet de gérer les licences et les demandes de licences

& Uists des fcencies
m
B, Licences & envoye || .:-

Vous retrouvez ici les « packs de  page20
licences » en attente de

bouves visalier ou tlecharger
& Liste oes mutatons pouvez visualiser ou télécharger

le bordereau de facturation
correspondant a ce « pack ».

E[ Packs en aftente

14

Les licenciés

TRIATHLON

Ce menu permet de gérer les licences et les demandes de licences

B Liste des icencies

&, Licences 3 valiger

& Licences & envayer & la ligue

17 Packs en attente

Vous retrouvez ici les demandes Page 22
de mutation a valider.

&, Uste des mutations

15

N

TRIATHLON

Liste des licenciés

Saison Toutes Toutes -

Listn des Boancids

ancher 10 [z] | démens parpage e q

Huméro de licence 3 Tyve de boance

9001300

0438001300 19UVFRA

Modifier les Télécharger Se connecter
données la licence a la place du
d’un licencié licencié

16
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ws Licences a envoyer a la ligue

Licences a valider

Licences a valider

B o=

Explications complémentaires Licences a envoyer a la ligue
sicner 10 [=] | éléments parpage ) coper | @)csv | @)eor | S mprimer Recherche
oo s tom 3 Typedelicence 3 Licence Jeune :
7 | 40425 Guillaume FRITSCH Licence club Loisir Jeune [FESSSwS )

o) 7 asr Prenom Now Licence club compéttion jeune [FEERTmI °
e
= m 2

Envoyer ala ligue

Affichage des éléments 132 sur un total de 2

Pour valider une-demandd-de Jicerce, rerjseigrer t s champs;
uis cliquer sur VALIDER vegarder réponses en cliquant . " A .
P SASVER sapvegarder yos rép a Quand vous jugez que le nombre de licences validées est suffisant,
sur R 2 . .
. ) sélectionner les demandes de licences puis cliquer sur ENVOYER A
*  Le demandeur a-t-il droit a un % tarif ?
¢ Le certificat médical est il conforme (moinsfde un an, lojsir/compétition/aucun certificat)? LA LIGUE.
* La demande de licence est elle bien signée?
* Le demandeur a-t-il remis I’ ion de refus des g ies facultatives
17  Atteinte Corporelle et Assistance ? 18
=~ ~> =~

Licences a envoyer a la ligue = Pack en attente

Packs en attente  roci s icences en attente de vaidaton par i igue

Vous venez de constituer un « pack de licences » qui a été envoyé a R S A T A S
la Iigue. Aficher 10 [=] | éléments par page [l coper | Eicsv | @) poF | (S mprimer Recherche
Date de soumission + Nombre de licences + Total +

Un bordereau de facturation a automatiquement été généré.

1110912013 0509 2 4200€ Détais dun pack | Afficher e recu | Télécharger e recu

—pr t | 1| Suivant—

Il vous suffit de ladresser a la ligue avec le réeglement

Afichabe des éléments 121 surun totg de 1

correspORE Montant a régler

. Afficher ou télécharger
allaliges le bordereau de

Nombre de licences facturation -

dans le « pack » Visualiser le détail des

demande de licences
Date d’envoi du « pack » (noms, prix...)
19 20




Pack en attente
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ws  Mutations sortantes =

Liste des mutation sortantes

sicner| 10 [ | @@

ments par page

Date Date coi
Date " Coit Hotif
Demandeur 3 Provensnce + Destination 3 + wolidsion % validation * Codt # 3 Requ(s) 3 Validation 3 =
demands * L il précedent refus
Drofs de formation
club TRIALP MOIRANS = club A
Gullaume L ECHIROLLES TRIATHLON =
220081201 Spcp £ Vs de mutation 0 gg
FRTSCH  (CemespondantCiun: 0sa et @ ue

QSFOSF - 09996883

A ments 131 sur untolgl da 1

Nom et prénom

g g S ) refuser la
du licencié :es roits _e r31utat|on seront e ade
éja renseignés mutation

[ coper | G CSV | @IPOF | S mprmer

e dossier: 20

Indiquer les éventuels droits de
formation demandés en vous
référant au mode de calcul.

Valider ou

Liste des mutations

Liste des mutations e ces musions w cun

Vous retrouvez ici le mode de calcul des droits

rascsiei &= de formation
=

Liste des mutations Entrantes

@ Aucune mutation entrante pour le moment

«— intégrer (mutation entrante) OU quitter (mutation sortante)

Vous retrouvez la liste des personnes souhaitant

Liste des mutatio sortantes
sficher| 10 [w]  @léments par page [l coper | E)csv | @) r0r | S mprimer Recnercne
Date Date .
Demandeur & Provenance + bestnation B2 D% & yaiation 3 vaiidation & Coit s O+ Requs): Vaidation s MO o
demande * % : précédent retus
départ arrvée
Droits de formation
Club SSY TRIATHLON = club .
AS. CORBEIL-ESSONNES —
PrenomNOM  TRIATHLON 11092013 @ —-—  @-——  Droitsdemutation:  gg
(Cormespondant Club - Efef o€ B
DFDF - 1231939) Frals de dossier: 20
€
< N
P4 P4
C s C
Mutations sortantes

Liste des mutation sortantes

Amcner| w0 [=] | @iments par page [ coper | @icsv | RIPDF | D wmormer Rechercne
oate oate .
Date Coit Matit
Demandeur 3 Provenance + Destination 3 + validaion 3 valdaton 3 Coit : s Recuis) 3 Validaon 3 .
demande précédent refus

adpart arrrvée

club TRIALP MOIRANS = it A
Gultauma L ECHIROLLES TRIATHLON
FRITSCH I ondant Clud 0sa

QSFOSF - 09998883)

220872013 ) ti—

Dans cet exemple, le club
quitté demande 100 € de
droits de formation

ciub TRIALP MOIRANS = tiub A

Guilaume L ECHIROLLES HLON

FRITSCH Correspondant Club - Osd
QSFQSF - 09006863,

22082013

Drafts g formation

Puis valide /

la demande
de mutation

Droits de formation
100€

Drofts e mutation |0 €
€

Frais de dossier | 20

Contact téléphonique

, h
o du club d’accueil

€
Date de validation du club quitté
24
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Mutations entrantes

La demande de mutation apparait dans le compte du club
« d’accueil »
Liste des mutations

Mutations sortantes

Télécharge les tanfs

La demande de mutation a été validée par le club « quitté » et elle

a automatiquement été transmise au club « d’accueil ». Acher| 10 5] ks parsase B B | D O] Fedenke
s Provenance + Destination it o Datevabdation . (o + Regus) 2 Vaigaon 3 MU
Le club « d’accueil » va devoir ensuite valider ou refuser cette Demepdews:: 3 P *» Destinato Pt S con Regus ¢ vasaamon = "

demande de mutation.

- :
Bordereau
Page
Hmants 131 surum el oo 1 suivante
Possibilité de contacter Possibilité de visualiser ou
le club quitté par télécharger le bordereau de
téléphone facturation
25 26
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TRIATHLON

Bordereau de facturation

Mutations entrantes

Liste des mutations ... muwe e
Bordereau

Télécharger les tarfs

Facturé Bordereau :
A L ECHIROLLES TRIATHLON Date e facturation : Lelsen myiRe Frim

STADE NAUTIQUE 8 RUE 3 septembre 2013

FERNAND P TIER Bordereau Amcher| 4 i | #16ments par page [ coper | Bycsv | @IPOF | &S mmprmer Recharche
8120 ECHROLLES 000322
Date ste validation ot
Demandeur 3 Provenance = Destination g s DMESONSIIN 4 Cout : Requis) & Valdaton & o
domande  * aépant rotus
Frois Droits
Droits de Sous.
Intitulé de de ol e bekon=0
formation total rofs de mutaton
dossier mutation €
Ditals
i 2wy @mowmn  omssomwn: | E
bacmrger
Mutation de SR 10

20€ ne 100€ 120€ 1
Le club « d’accueil » va pouvoir valider ou refuser cette demande :
Total : 120 € 1. Valider Page 31
2. Refuser Page 29
27 28




Mutation entrante refusée

Apres avoir indiqué le motif du refus,
la demande de mutation retourne

Refuser une mutation

Raison derefus * oumys & draits e

dans le compte du club quitté, qui
pourra réduire éventuellement les « Club d’accueil »
droits de formation demandés, et

valider une nouvelle fois la demande.

Liste des mutation sortantes

sicher| 10 [w] | Héments par page [ coper | @csv | @) 70F | S morier Recherche

Date Date

B coit Hour
Demandeur 2 Provenance + Destination = L % yalidation & validation % Coit : + Requis) & Vaiidation 4 "°U 2
demande précedent refus
aépart amée
L, Droits deformation
warnormsaa € Club quitté » : o
Guillaume CHIROLLES TRIATHLON 3 o
0872013 i Drolts ge mutation cumi
00936883) teots &
formaton
x X
PN PN

Mutation entrante acceptée

amcher 10 [x] | &éments parpage () coper | @icsv @I POF | S imwrimer Rechercne
Dats Date validat
Demandeur & Provenance = Destination o o IWDVEREIOR: . ol : Reuls) % Validation = Molif refus

demande ~  départ

Guillaume
FRITSCH

220082013

22082
prr— 221082013

ta non soumis: 3 droits
Tédcnarger | [CRE on

Dans cet exemple le club quitté n’a pas demandé de droits de
formation Liste des mutations

L ECHIROLLES TRIATHLON

Mutation scceptée en date du 22/08/2013 pour un mantant de 20 €

Apres avoir validé la demande de mutation, le club d’accueil peut
visualiser ou télécharger le bordereau de facturation a envoyer a
la ligue avec le reglement de la mutation (20 € dans cet exemple).

31
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we Mutation entrante refusée

Cette demande peut faire plusieurs aller/retour entre les clubs

Il est recommandé aux clubs de se contacter téléphoniquement pour
accélérer le processus.

Lorsque les deux clubs valident la demandent la mutation est
acceptée.

30

Mutation entrante acceptée

A réception du réglement de la mutation avec une copie du
bordereau (20 € dans cet exemple) :

¢ laligue validera la demande de mutation

NB : Si des droits de formation avait été également réglés par le
club d’accueil, la ligue les auraient ensuite reversés au club quitté.

Bordereau

= £

N
=D

sEoEsAtiON
FRANCAIE DE
TRIATHLON

Facture 3 Bordereau
Date ge tacturation

Broits de Sous-
It
formation tow
106 10e

32 Il i0¢
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T Pass club T
Saisir ou recopier une demande de

/ pass club
& Alouter Pass Club

Visualiser les pass club saisis,
& Les Pass Clb 4/imprimer les pass pour les faire
signer aux athlétes concernés

Mutation entrante acceptée

»

Une fois la demande de mutation validée par la ligue, il faut que le
club d’accueil valide la demande de licence et suive la procédure
« classique ».

Retournez au menu « Les licenciés » puis
cliquez sur l'onglet « Licences a valider ». Le renseignement des pass club
manuscrits et signés des deux
parties est toujours possible,
toutefois les conditions d’assurance
ne pourront s’appliquer qu’aux pass
club également saisies sur Espace
Tri 2.0 et dont l'original signé sera
conservé au club.

33 34
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Bordereaux de facturation Affiliaton/Réaffiliation

Le Club
S Bordereaux payés \
B soermnxensiose Visualiser les bordereaux réglés U —— =
50% -Volre deman alider
Visualiser les bordereaux en 100% -Vore demande de ré-affiation a 8t validée.

attente de reglement

Historique de mes demandes de ré-affiliation

D saison Date demande Date de validation par la igue statut
i 20132014 10092013 10092013 Validée par laligue

2012-2013 29072013 29072013 Validée par laligue

Ce menu permet de consulter I’état d’avancement de la demande
d’affiliation ainsi que I’historique des demandes

35 36




Docs utiles

Docs Utiles ...

Liste des documents qui seront mis a la disposition des clubs.

37
Merci de votre attention
2
Envie de différence 7 Vibrez, Trinthlon !

38

Nous contacter

Vous pouvez nous faire remonter vos questions au travers de
I'interface suivante :

Nous Contacter

Ecrvezvolre 3dresse e-mail ain Gue noUS DUIssIons vous répondre

Qusl prablame svez-vaus fencont

Aulre

Décrivez-nous volre proniéme afin que nous puissions le résoudre

29/08/2013
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